Zakladni skola Frydek-Mistek, 1. mdje 1 700, pfispévkova organizace se sidlem 1. maje 1 700,

Frydek-Mistek, 738 02

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Iveta Zechova, feditelka Skoly; Bc. Bronislava Matyskova, vedouci vychovatelka

Schvalila: Mgr. Iveta Zechova3, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 1. 9. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici

— vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a md informativni charakter pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢G s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu-vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od gkolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také
dohledu nad zZaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly, pro zaky, ktefi budou
pobyvat ve Skolni druziné minimalné do 15. 30 hodin (vyjimku tvofi Zaci, ktefi odchazeji do zajmovych
utvar mimo skolu dle stanoveného rozvrhu odchod v pfihlasce do Skolni druziny).

Druzina muZe vykonavat ¢innost pro ucastniky i ve dnech pracovniho volna.



1. Pfihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovuje v tomto vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavéni podle § 2
Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zplsob evidence Gcéastnik( takto:

1.1. PFihladovani a odhladovani 74k ze SD je provadéno na zékladé pisemnych 7adosti rodich
Zaka u vedouci vychovatelky.

1.2. Zafazovani 7akd do $kolni druZiny je nendrokové, o jejich zafazeni do SD rozhoduje
vyhradné reditelka Skoly.

1.3. Do SD budou ptijimani jen #4ci, ktefi se stravuji ve $kolni jideln&.

1.4. Z4ci jsou pfijimani do SD na zakladé fadné vyplnéné piihlasky v den zahdjeni nového
Skolniho roku, a to aZ na zakladé rozhodnuti feditelky Skoly. Poplatek pro dany Skolni rok
je stanoven feditelkou Skoly a je hrazen dle smérnice ,Poplatky ve skolni druziné”, ktera
je zvefejnéna na webovych strankach skoly www.7zsfm.cz.

1.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli
druZiné rozsah dochazky Zidka a zplsob odchodu Zdka z druzZiny, tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku (pfihlasce — viz. formulaf na webovych strankach skoly).
Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky zdka nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a neni uvedeno v zapisnim listku, sdéli
rodice popr. zadkonni zastupci tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou
nepritomnost Zaka v druzZiné zakonny zastupce oznami pisemné. Z bezpecnostnich divod
nelze zaky uvolfiovat pouze na zakladé telefonické Zadosti.

1.6.V ,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace” je zaznamendvana nepfitomnost zaka ve SD,
odchod jen pokud se lisi od zapisniho listku (napt. odchod k Iékafi) na zakladé pisemného
sdéleni.

1.7. Pfihladovani a odhladovani 74k ze SD je provadéno na zékladé pisemnych #adosti rodich
zaka.

1.8. V dobé viech prazdnin se po ozndmeni zfizovateli Skoly provoz skolni druziny prerusuje.

2. Organizace Cinnosti

2.1. Provozni doba SD je od 6.00 hodin do 8.00 hodin a 11.30 hodin do 16.30 hodin - pondéli a? patek,
pokud neni stanoveno v pribéhu skolniho roku jinak. Stanoveni o zméné bude pisemné rodi¢im
ozndmeno.

Déti, které jsou zapsany ve skolni druziné, se stravuji ve Skolni jidelné.

Rozvrh ¢&innosti jednotlivych oddéleni SD je stanoven tak, aby nebyla narudovana &innost oddéleni, a
proto jsou pro pfrichody a odchody déti stanoveny tyto doby:



a) 6. 00 hodin — 7. 30 hodin (ranni druzina)
b) 13. 30 hodin — 14. 00 hodin (odchazi pouze Zaci, ktefi navstévuji

ZUS, dojizdé&jici z okolnich obci nebo navitévuiji [ékare).
c¢) 15. 30 hodin — 16.30 hodin
2.2. Z dlivod( zajisténi bezpecnosti a prevence Sifeni koronaviru je vstup do skolni druZiny rodi¢dim a
jinym pfisludnikdm zakazan. Provoz ranni $kolni druZiny zadind od 6:00 hodin. Z&ci pfichazeji do
druziny nejpozdéji do 7:30 hodin. Pro samostatny vstup dveimi do druZiny je nabizena mozZnost
zakoupit si ,,ptistupovy Cip* (plati se zalohové 100,- pfi vraceni neposkozeného Cipu se zaloha vraci) u

vedouci Skolni jidelny. Otevirani dvefi pomoci Cipu je funkcni jen v ptfipadé ranni druziny. Pokud
nechcete vyuzivat vstup pomoci Cipu, Ize vyuzit systému ,,automatického vratného s videotelefonem.*

Ukonéeni provozu SD

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e ?4ka nebo osoby uvedené na prihlaice ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,
b) pozadd o pomoc Policii CR,
c) po ukonéeni provozu SD poudi zéka (zak, ktery odchézi sam dom() o BOZP (nejkratsi cesta

domd, dopravni kazen...) a dohlédne na jeho odchod ze SD
2.3. Cinnost SD probiha ve viech mistnostech SD.

2.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 - 34 Ucastnikd (34 jen s udélenim vyjimky ze
strany zfizovatele z nejvyssiho poctu zaka).

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykondvané Cinnosti Ucastnik(, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bé7né &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasach v okoli gkoly,
maximalné 30 déti.

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich, kterych se zacastnuje vice nez
25 déti projedna v ptipadé potfeby vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce
vCetné poctu doprovazejicich osob.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly.

2.6. Zaci, ktefi dochazeji do ranni SD, jsou na zacatek vyucovani ptivadéni vychovatelkou do
Satny Skoly v 7.40 hodin.



2.7. Do SD ptichazeji Zaci po skonéeni vyucovani v 11.40 hodin pod vedenim vychovatelek. Déti
si prevezmou od vyucujicich u Skolnich Saten. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti
vychovatelce do SD ucitelka, ktera vyu¢ovala posledni hodinu.

2.8. Zaci, ktefi chodi do zajmovych Utvar( piimo ve $kole, jsou vyzvedavani k této Einnosti ze
SD vedoucim utvaru.

2.9. DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo vyucovdni zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umozZnuje Zakim ptipravu na
vyucovani.

2.10. Vychovné vzdélavaci ¢innost se realizuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
Skolni druziny pro dany Skolni rok.

* Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a ddle dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

* Rekreacni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, prfevaZzuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi

vevs

* Zajmové ¢innosti — rozviji osobnost Zaka, umoznuji Zakam seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudIni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Cinnost mGZe byt organizovana pro
vybrané 7aky z rliznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SDF &i jiny pedagog.

* Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni
to véak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovani domacich tkol( (pouze se souhlasem rodicd, nikoliv
pred 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (véetné fesSeni problému), ovéfovani a upevnovani Skolnich poznatk( v praxi pfi
vychdzkach, exkurzich a dalsich Cinnostech, ziskavani dalSich doplnujicich poznatk(l pfi pribézné
¢innosti SD (napF. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy apod.)

2.11. V dobé& mimotadnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud
je pocet prihlasenych zaka vyssi nez 12.

2.12. Rodige popt. jini navitévnici do mistnosti SD nevstupuij.

2.13. Pfi postupnych odchodech zak( z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zakd v takto spojenych oddélenich je maximalné 30. Stejné
tak se postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondava jinou ¢innost —
zajmovou, relaxaéni apod. SD miiZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi €innosti (jako napf.
vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecfiovany mimo
stanovenou provozni dobu SD.



3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé& mimo vyucovéni zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUlsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu Zak( ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelé sSkolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné skolniho roku a
dodateéné pouceni 7akd, ktefi p¥i prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ve skolni druziné je zajistén pitny rezim zak( za Uplatu. Varnice s ¢ajem jsou k dispozici ve cvicné
kuchyrice v prostorech SD.

Pitny reZim zajistuji vychovatelky SD.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav Zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pratahd vedeni
Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak mUze byt odeslan k Iékarskému vysetteni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni
7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni zdznam do knihy urazl, p¥ipadné vyplni
predepsané formulédre. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem, majetkem Skoly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti,
zaka

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku sSkoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od
rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s
rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —
uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.



4.4 Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodu a na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

5. Pouzivani mobilnich telefont a jinych komunikaénich zafizeni

Zakam je zakazano v dobé pobytu ve $kolni druZiné, prostorach $koly i mimo kolu pouzivat jakymkoliv
zpUsobem mobilni telefony a jiné komunikaéni zafizeni, napf. chytré hodinky, bryle apod. (zafizeni). V
pfipadé mimoradné situace miZe Zak pouzit mobilni telefon (zafizeni) k hovoru s rodiéi, ale jen po
predchozi domluvé s vychovatelkou. Skola nenese zodpovédnost za ztratu, popt. odcizeni mobilniho
telefonu (zafizeni). Na mobilni telefon (zafizeni) je pohlizeno jako na predmét nesouvisejici s Ucasti ve
Skolni druziné.

z

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zaka

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuiji pfislusnd ustanoveni vnitfnich

7 s vz

smérnic $koly: ,Pravidel pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka“ a ,,Skolniho fadu $koly“.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavneé skolni fad a c¢innost skolni druziny, mlzZe byt rozhodnutim feditele z
druziny vylou¢en. Reditel mdze rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,

dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplUsobu odchodu Ucastnika z druziny.

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) Skolni vzdélavaci program skolni druziny,
d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

v s v

e) vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren zaméstnanec:
vedouci vychovatelka.



2. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se ridi Spisovym radem skoly.

3.Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim. 4. Smérnice nabyva

ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

Ve Frydku-Mistku dne 1. zari 2023

Mgr. Iveta Zechov3, feditelka Skoly



